Guatemala, 31 de Enero de 2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esqu vel
Viceministro de Cultura
Ministetio de Cultura y Duj ortes
Su Despacho.

Licenciado Viceministro M ynzon Esquivel:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con ¢l propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Tecnicos Nimero 73-2018, aprobado mediante ¢l Acuerdo Ministerial mimero 7-2018,
correspondiente al periodo del 03 de enero al 31 de enero del presente afio. v para el cobro de mis
honerarios «stoy presentanc n {a factura Serie 4 Numero 00077

Actividades Realizadas: '

A Apovar en el trasivde de documentos en digital a a seccidn de compras y la generacion
de un archivo de o misimos peea la Unidad de Cine y el Depariamenta.

3. Apoyer en el regn o de la programacion y ejecueion presupuestaria de la Unidad de
Cine.

C. Apoyar en la elano wion y registro de pedidos de la Unidad de Cine y el Departamento.

3. Apoyar en el regist ¢ vy conformacion de expedientes de pago de la Unidad de Cine v el
Departamento de A seyo a la Creacidn.

E. Brindar apoyo en la gestibn de procuscs internos ante los distintos departamentos y
seceiones de la Dircecion General de las Artes.

F. Arovyar en la recop iacidn de documentos de soporte para el pago de actividades artisticas
oy P P B g
y cinemnatograficas que se realicen en el interior de la Reptiblica.

”

Apoyar todas las : ctividades requeridas por el Jefe de! Departamento de Anoys o la
Creacidn; y '

H. Otras Actividades ¢ fines a su contrato.
Resuttados Obtenidos
Ao Se epayo on la peton ande la Seccidén de Compras Jas refenciones de impuestos de
provecdores y poos s ue recibieron apoyo en el mes de dicienibre del gjercicio fiscal

2017

B. Se apoyd en la recxpeion de proyectns andiovisuales, los cuales serdn apoyados por la
Unidad de Cine zn ! gjercicio fiscal 2018.




\
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C. Se apoyd en la resl zucion del informe de Contrataciones sub grupo 18 del gjercicio fiscal
2017 realizadas por la Unidad de Cine, solicitado por la Contraloria General de Cucntas.

S¢ apoyd en el tras ado de bienes mucebles que quedaron en desuso del Departamento e
Apoyo a la Creacion al darea de depdsito de la Seccion de Inventarios.
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